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Ai docenti dell'Istituto 
Al Dsga 

 e pc a tutto i personale della scuola 

Oggetto: disposizioni per i docenti e per il per tutto il personale della scuola per l’avvio 
dell’anno scolastico. 

Tale Circolare deve essere portata a conoscenza il primo giorno agli alunni facendo leggere un articolo                               
per ciascuno secondo una rotazione alfabetica., altrettanto per i bambini più grandi della primaria,                           
mentre dovranno essere socializzate da ogni docente, secondo il proprio stile didattico per i bambini più                               
piccoli e per l’infanzia.  
 
NORME DI COMPORTAMENTO GENERALI DA ADOTTARE: 

L’utilizzo della mascherina chirurgica è necessaria in situazioni di movimento e in generale in                           
tutte quelle situazioni statiche o dinamiche nelle quali non sia possibile garantire il                         
distanziamento prescritto. 
❖ Le mascherine monouso dovranno essere gettate esclusivamente negli appositi contenitori. 
Igienizzare e lavare frequentemente le mani. 
❖ Si invitano i docenti a sensibilizzare gli alunni ad una corretta igiene personale ed in particolare delle                                 

mani evidenziando la necessità di non toccarsi il volto, gli occhi, sui comportamenti da attuare in                               
caso di sternuto o tosse. 

❖ Osservare l’informativa EMERGENZA COVID appesa in aula e nella sezione dedicata                     
all’emergenza nel sito internet istituzionale., compreso lo schema riassuntivo All. 1 

❖ INDICAZIONI PER L’ACCESSO ALLE AULE 
❖ Il personale potrà accedere dall’ingresso principale e laterale entrando in classe o nel posto                           

assegnato, almeno 5 minuti dall’inizio delle attività. 
❖ Gli alunni, se autonomi o accompagnati da un solo genitore, accederanno alle aree di pertinenza                             

della scuola già a partire dalle 08:00. In caso di arrivo in anticipo, gli alunni devono attendere il                                   
suono della campana nel cortile della scuola rispettando scrupolosamente il distanziamento                     
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fisico e indossando correttamente la mascherina sia all interno delle pertinenze della scuola, in                           
particolare i giardini, i cortili e i parcheggi interni, sia negli spazi antistanti. 

❖ Si ricorda agli insegnanti che in aula bisogna essere presenti 5 minuti prima delle lezioni.  
❖ Al suono della campana di ingresso gli alunni devono raggiungere le proprie aule didattiche,                           

attraverso i canali di ingresso assegnati opportunamente segnalati, in maniera rapida e ordinata, e                           
rispettando il distanziamento fisico. Non è consentito agli alunni attardarsi negli spazi esterni                         
agli edifici. Il personale docente ed ATA disponibili vigileranno. 

❖ Le operazioni di uscita seguono le medesime indicazioni relative all’ingresso: transito permesso                         
se provvisti di mascherina, esodo ordinato e nel rispetto dei percorsi assegnati mantenendo il                           
prescritto distanziamento fisico. 

❖ Ogni aula è identificata con un numero posto sopra lo stipite dell’aula. 
❖ Ciascuna aula didattica ha una capienza indicata e nota 

INDICAZIONI PER LA REGISTRAZIONE DELLE ATTIVITÀ’ 

 
Si ricorda che rispetto al passato non sono consentite uscite non autorizzate dalla classe o lo                               
svolgimento di comportamenti inadeguati al rischio legato all’Emergenza Epidemilogica in                   
corso. 

❖ Il registro elettronico dovrà essere aggiornato con particolare cura e tempestività anche per                         
rispondere alle esigenze di tracciamento degli spostamenti di alunni e docenti. Pertanto i docenti                           
sono tenuti ad annotare nel registro elettronico, nella sezione delle attività svolte, ogni eventuale                           
situazione diversa dalla normale giornata didattica: presenza di un educatore, esperto, supplente,                       
studente non appartenente alla classe, annotando il nome il cognome, l orario di ingresso e di uscita                                 
e l’eventuale classe di appartenenza. 

❖ Nel caso in cui il registro elettronico non dovesse funzionare, prendere nota, sul registro cartaceo                             
di eventuali fatti degni di attenzione. 

❖ Registrare su un'apposita scheda le uscite per l’uso dei servizi igienici da parte dei ragazzi 
❖ In caso di assenza elevata di alunni, il docente della seconda ora informato il coordinatore di classe                                   

contatterà il referente scolastico di plesso per il COVID 19 comunicandogli tempestivamente il                         
numero di assenze. Il referente comunicherà al Referente COVID d’istituto, il quale comunicherà                         
immediatamente il dato al Dipartimento di Prevenzione DpD.  

 
INDICAZIONI SPECIFICHE PER LO SVOLGIMENTO DELLE ATTIVITÀ DIDATTICHE 

❖ Nella disposizione dei banchi delle aule il distanziamento di almeno un metro è da intendersi tra                               
le rime buccali degli studenti, cioè tra le rispettive bocche dei bambini vicini, con riferimento                             
alla posizione seduta in situazione di staticità. 

❖ Con riferimento alla cattedra, la distanza è di 2 metri tra la zona interattiva della cattedra                               
identificata tra la posizione della seduta del docente alla cattedra medesima ed il banco più                             
prossimo ad essa. 

❖ Va mantenuto il distanziamento fisico prescritto 

❖ E’ obbligatorio l’utilizzo delle mascherina quando ci si alza dalla sedia. 



 

❖ La disposizione dei banchi e delle cattedre non deve essere modificata. Sul pavimento sono                           
predisposti adesivi per individuare il posizionamento dei banchi e della cattedra. 

❖ Gli alunni raggiungono il proprio posto e attendono l'inizio delle lezione. 
❖ Soltanto dopo aver preso il loro posto possono togliere la mascherina. 

❖ Soltanto dopo aver preso il proprio posto l’insegnante potrà togliere la mascherina. 
❖ Il materiale didattico e gli oggetti personali non devono essere condivisi tra gli studenti non è                               

consentito lasciare a scuola oggetti personali libri, quaderni, abbigliamento (tranne che per altri                         
ordini di scuola) 

❖ Gli alunni utilizzeranno i servizi igienici nel settore dove è ubicata l’aula o, nel caso non siano                                 
presenti nel medesimo settore, utilizzeranno quelli del medesimo piano. 

❖ Dalle aule potrà uscire, fatta eccezione per le emergenze, esclusivamente un alunno per volta. 
❖ Durante le lezioni dovranno essere effettuati con regolarità ricambi di aria almeno 1 ricambio                           

d'aria di 15 minuti ogni ora e se le condizioni atmosferiche lo consentono le finestre dovranno                               
essere mantenute sempre aperte. 

❖ Ove possibile, e nel rispetto dell’autonomia didattica, sono da favorire attività all’aperto nell’area                         
di pertinenza della scuola. 

❖ Che le fotocopie da dare possono essere utilizzate dopo disinfestazione delle mani sia                         
dell'insegnante che dei bambini prima durante e dopo la loro.  

❖ Giustificazioni. cercare di incentivare l’uso del registro elettronico. In caso di estrema necessità                         
la giustificazione cartacea.  

INDICAZIONI PER L UTILIZZO DEI LABORATORI 
Durante gli spostamenti dall’aula verso i laboratori, la palestra o altro luogo per la didattica tutti                               
devono indossare la mascherina. Gli spostamenti sono consentiti soltanto alla presenza del                       
docente. 

❖ L ingresso a ciascun laboratorio della scuola ha una capienza indicata e nota. 
❖ I laboratori potranno essere utilizzati nel rispetto del distanziamento fisico prescritto ed in base                           

alla capienza massima indicata. 
❖ Fermo restando la capienza massima dei laboratori e delle aule, durante le attività didattiche che                             

prevedono il docente in compresenza, la classe potrà essere sdoppiata e suddivisa in due gruppi.                             
Una parte degli studenti rimarrà in classe a svolgere attività didattica con il docente e l’altra parte                                 
degli alunni svolgerà attività didattica in laboratorio o in altra aula. Tutto ciò nel rispetto delle                               
regole del distanziamento e dell'utilizzo della mascherina. 

❖ All interno dei laboratori sono presenti, gel igienizzante, mascherine chirurgiche. 

❖ Igienizzare sempre le mani prima di entrare nei laboratori e prima di uscire. 
❖ Per le attività di educazione fisica, qualora svolte al chiuso es. palestre, dovrà essere garantita                             

adeguata aerazione dei locali ed un distanziamento interpersonale di almeno 2 metri. Con                         
condizioni meteo favorevoli sono da privilegiare le attività all’aperto. Fino al perdurare dello                         
stato di emergenza e comunque fino a diversa disposizione, sono vietati i giochi di squadra e gli                                 
sport di gruppo mentre sono da privilegiare le attività fisiche sportive individuali che permettano                           
il distanziamento fisico.  



 

INDICAZIONI SPECIFICHE PER LO SVOLGIMENTO DEGLI INTERVALLI 
❖ L intervallo si svolgerà in aula. Allievi e insegnanti consumeranno il loro pasto al proprio posto.                               

L insegnante svolgerà la normale attività di vigilanza. E’ consentito lasciare il proprio posto e                             
sostare in piedi nella propria aula purché sia possibile mantenere il distanziamento fisico o, in                             
caso contrario, solo indossando la mascherina. 

❖ Gli alunni consumeranno il pasto al proprio posto e ciò per garantire il distanziamento fisico.  
❖ A tal proposito ed in deroga a quanto previsto dal regolamento di istituto, l’accesso ai servizi                               

igienici e l’utilizzo dei distributori automatici sarà consentito durante tutta la giornata fatta                         
eccezione, salvo emergenza malessere, per i momenti di ingresso e di uscita. Da ogni aula non                               
potrà uscire più di un alunno per volta. 

❖ L’utilizzo dei distributori automatici è soggetto all’osservanza della segnaletica. 
❖ È consentito togliere la mascherina solo per il tempo necessario per consumare la merenda o per                               

bere. 
❖ Gli spostamenti per raggiungere i servizi igienici, e i distributori di cibi e bevande è consentito ad                                 

una persona per volta per classe. 
❖ Il personale ATA e docente disponibile vigilerà affinché vengano osserva le regole previste. 

INDICAZIONE IN CASO DI MALESSERE RICONDUCIBILE AL COVID 
❖ All’interno dei plessi è prevista un area di isolamento dotata di dispositivi di protezione                           

individuale. Identificata da apposita infografica. - AULA COVID - 19 
❖ Qualora un alunno avvertisse malore a scuola rivelando sintomi da Covid 19, si seguiranno le                             

disposizioni per la gestione di un potenziale caso a scuola. 
❖ La famiglia sarà immediatamente avvisata ed è tenuta al prelievo del minore nel più breve tempo                               

possibile. È indispensabile garantire la reperibilità di un familiare o un delegato. 

Per quanto non espressamente previsto nella presente disposizione si rimanda al Disciplinare Tecnico                         
Interno pubblicato in data 03 Settembre 2020 ed alle indicazioni operative per la gestione di eventuali                               
casi sintomatici pubblicato in data 03 Settembre prot. n. 263. 

La presente disposizione potrà essere subire integrazioni ed aggiornamenti in relazione all'evolversi dell                         
emergenza epidemiologica in atto nonché sulla base di nuove disposizioni emanate dalle autorità                         
competenti al fine di contrastare e contenere il diffondersi del Covid 19. 

Si allega alla presente: 
il Fascicolo Procedure Anti Covid-19 Genitori e Docenti- IC Bagheria che contiene 

● Informativa corretto lavaggio ed igiene delle mani 
● Procedura utilizzo corretto della mascherina  + Procedura di utilizzo guanti monouso 
● Alleg. 1 che riporta lo schema riassuntivo delle procedure in caso di presunta positività 

 
                 Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                  Nicasio Sampognaro 

                                                                                                       (Firma autografa omessa ai sensi  dell’art.3 del D.Lgs.n. 39/1993) 
 



 

 


